
淄博市科学技术局政府信息主动公开基本目录（2020版）

序号 一级指标 二级指标 维护内容及要求 责任主体 时限要求及方式

1 局领导 领导信息 领导的姓名、职务及分管工作等信息 人事科 及时公开

2 机构职能

主要职责 市科技局主要职责

人事科 一次性公开并动态调整组织机构 机关内设科室及主要职责

直属事业单位 直属事业单位名称及主要职责

权责清单 链接市政务服务网相关栏目

3 文件

规范性文件 制发的规范性文件 办公室、相关科室 信息形成或变更之日起20个工作日内

规范性文件解读 规范性文件解读材料 办公室、相关科室 文件公开后3个工作日内

规范性文件清理结果 规范性文件定期清理情况 政策法规与创新促进科 信息形成或变更之日起20个工作日内

4 政策

政策性文件 制发的政策性文件 办公室、相关科室 信息形成或变更之日起20个工作日内

政策性文件解读 政策性文件解读材料 办公室、相关科室 文件公开后3个工作日内

政策汇编 编制相关政策文件汇编 政策法规与创新促进科 信息形成或变更之日起20个工作日内
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5 人事任免 人事任免 重要人事任免信息 人事科 信息形成或变更之日起20个工作日内

6 部门预决算

部门预算 年度预算信息

办公室 按照有关规定公开

部门决算 年度决算信息

7 建议提案办理

人大代表建议
人大代表建议和政协委员提案办理复文（除人大代
表和政协委员姓名、联系方式和抄送范围等外，原
则上应全文公开。对部分涉及面较宽、情况较复杂
的建议和提案办理复文，可采用摘要公开的方式，

公开办理复文的主要内容）
标题名称统一为：对xx次会议第xx号建议/提案的
答复（建议/提案主要内容）”

办公室、相关科室 答复建议和提案提出人1个月内

政协委员提案

建议提案办理总体情况 人大代表建议和政协委员提案办理总体情况 办公室
所办理人大代表建议和政协委员提案全部

答复后20个工作日内

8 重要决策

公众参与公告
重大行政决策意见征集相关信息（包括决策依据、
决策草案、提出意见的渠道、意见征集截止日期）

相关科室

草案形成后及时公开征求意见，公开征求

意见期限一般不少于30日，因情况紧急等
原因需要缩短期限的，公开征求意见时应

予以说明

公众参与报告
重大行政决策意见征求情况（包括意见征集收集汇
总情况、意见采纳情况和未予采纳的理由）

意见征集截止日期之后，决策公开之前

9 规划计划

工作完成情况和工作要点 每年度科技工作完成情况和下年度科技工作要点 政策法规与创新促进科 信息形成或变更之日起20个工作日内

五年科技创新发展规划 五年科技创新发展规划 规划与资源配置科 及时公开

10 工作动态 工作动态 组织的重要活动等工作信息 办公室、相关科室 形成或变更20个工作日内
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11 通知公告 通知公告 通知、通报、公示等内容 办公室、相关科室
信息形成或变更之日起20个工作日内及时

公开

12 会议 局长办公会议 局长办公会议召开情况 办公室
信息形成或变更之日起20个工作日内及时

公开

13 优化服务

证明事项告知承诺操作规
程

实行告知承诺的政务服务事项的操作规程

政策法规与创新促进科

及时公开并动态调整

证明事项告知承诺书
定期向市公共信用平台推送申请人的告知承诺信用
信息

定期向市公共信用平台推送，自动抓取信
用淄博网站-告知承诺-承诺公示栏目内容

14 优化营商环境

配套措施

根据市持续深入优化营商环境和推进政府职能转变

领导小组办公室《关于研究制定<关于持续深入优
化营商环境的实施意见>配套措施的通知》制定的
配套措施

政策法规与创新促进科

配套措施制定后20个工作日之内

工作动态 优化营商环境工作动态 及时公开

15
重要部署执行

公开
科教创新攻坚行动

科教创新攻坚行动重点工作任务推进落实情况及评
价情况

办公室 按季度公开
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16
政府信息公开

制度
政府信息公开制度

政府信息公开方面的地方性法规、自治条例、单行
条例、规章以及国务院办公厅政府信息与政务公开
办公室发布的法规解释性文件

办公室 及时转载

17 信息公开指南 信息公开指南 市科技局信息公开指南 办公室 及时公开并动态调整

18 信息公开目录 信息公开目录 市科技局政府信息主动公开基本目录 办公室 及时公开并动态调整

19
信息公开年度

报告
信息公开年度报告 市科技局政府信息公开年度报告 办公室 每年3月31日前公开
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